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Projekttitel: Dialog Afrika

Modul 4
Projektmanagement und Finanzcontrolling

Lfnr.

INHALTSVERZEICHNIS

erl.

A) Organisation und Durchfiihrung

1. Checkliste Projektorganisation
2. Checkliste Bewilligung
3. Auszug ,, Zuwendungsbescheid” (Muster)
4. Aktenablage
5. Verantwortungsbereiche
6. Honorarvertrag
B) Finanzcontrolling
7. Mittelabruf
8. Belegliste
9. Verwendungsnachweis
C) Evaluation und Dokumentation
10. Checkliste Projektabschluss
11. Teilnehmerliste
12. Teilnehmerzufriedenheit
13. Das weilSe Blatt, mein Feind!
14. Schreibregeln
15. Dokumentation
16. Mustertext
17. Stundennachweis Ehrenamtliches Engagement
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— 1 | Checkliste Projektorganisation

NETZWERK
N W

einander

Nr. 1.0

Seitelvon1l

(HINWEIS: Die Checkliste ist ein Hilfsmittel fiir die Veranstaltungsorganisation. Sie gibt einen
Uberblick iiber die konkret zu erledigenden Arbeiten. Das Ausfiillen oder ergdinzen der Liste ist

ausdriicklich erwiinscht.)

Projekttitel: AZ:
Lfnr. Aufgaben erl.
10 Bewilligung lesen und priifen X
20 Empfangsbekenntnis unterschrieben zuriicksenden
30 Projektakte anlegen X
40 | Fordermittel abrufen X
50 | Zeitplan erstellen
60 | Verantwortlichkeiten festlegen (Ansprechpartner, Organisation, X
Verwaltung, Finanzen usw.)

70 Raumreservierung (Achtung: GroRe, Erreichbarkeit prifen)

80 Raumausstattung priifen (Platz, Tische und Stihle, Stellwéande, Flipchart,
Technik, Garderobe, Deko Schllssel usw.)

20 Dozenten akquirieren (Auftrag und Programmablauf absprechen, X
Honorar aushandeln, Honorarvertrag zuschicken)

100 | Programmankiindigung auf Homepage, Facebook-Seite usw.

101 | Rundruf unter Mitgliedern Freunden und Bekannten

102 | Mailingaktion starten

110 | Projektflyer erstellen

120 | Pressemitteilung verschicken, Presse einladen

130 | Catering organisieren (Speisen, Getrdanke; Achtung: Essgewohnheiten
bericksichtigen)

140 | TN-Anmeldungen in Interessentenliste eintragen (Hinweis zum X
Datenschutz nicht vergessen)

150 | Projektmaterialien zusammenstellen

160 | Cool bleiben!

© Lehrmaterial Dialog Afrika




H HTH Nr. 1.0
ey 2 Checkliste Bewilligung Seite 1von 1
A) Aktenzeichen

B) Ansprechpartner
C) Fordersumme
D) Anlagen:

Nebenbestimmungen

Vordrucke (Zwischenbericht, Verwendungsnachweis, Mittelabruf)
Anlagen (Beleglisten, Merkblatt BE)

Empfangsbekenntnis (umgehend unterschrieben zuriicksenden)

E) Auszahlungstermine

F) Nebenbestimmungen:

©®NOUIAWN e

Verbindlichkeit Gesamtausgaben

Hinweis: Anlagen

Nicht forderfahige und forderfahige Ausgaben
Durchfihrungszeitraum

Mitteilungspflichten (insb. Finanzplan)
Gesonderte Kostenstelle

Reisekosten

Bewirtungsausgaben

. Burgerschaftliches Engagement (Merkblatt)

10 Frist: Zwischennachweis

11.Frist: Verwendungsnachweis
12.Frist: Nachweis Gemeinnutzigkeit
13.Zuwendungsfahige Sachausgaben
14.Inventarisierung
15.Anschaffungen

16.Pressearbeit

17.Vorgaben fir Publikationen
18.Vor-Ort-Priifungen
19.Rickerstattung

(siehe Anlage: Auszug Muster-Bewilligung)
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Arnsberg

Bezirksreglerung Arnsherg + Postfach « 59817 Arnsberg

- Elternnetzwerk NRW
' Integratlon mltemander e\V.

cj Z4
w\ .

g Ne"uStraBe 16
40213 Dusseldorf
Zuwendungsbescheid -
(Projektférderung)

Zuwendungen des Landes Nordrhein-Westfalen,

Richtlinie Uber die Gewahrung von Zuwendungen fur Selbstorgamsatuonen
von Migrantinnen und Migranten gem. RdETrl. des Ministeriums fir Arbelt
 Integration und Soziales vom 08.01.2014 i in der geanderten Fassung vom
13.08.2015-1V 5~ 9641 - . |

-~ Ihr Antrag auf Gewshrung einer Forderung im Rahmen der

. Einzelprojektforderung
vom 29.10.2015

Anlagen:

- Al|geme|ne Nebenbestlmmungen far Zuwendungen zZur
' Projektférderung (ANBest-P)
~ «Vordruck Zwischennachweis
- = Vordruck Verwendungsnachweis
- Anlage ,Anforderungen an die Beleglisten"
« Anlage ,Nachweis burgerschaftliches Engagement" + Merkblatt
< Vordrucke Mittelanforderung 2016 + 2017
-~ Empfangsbekenntnis (Bitte umgehend zurlickseénden!)

Béwilligu'ng-v
o fSeh_r'ge‘ehfte,Damen und Herren,
auf’ Ihren vorgenhannten Antrag bewillige ich Ihnen fur die Zeit vom

01.04.2016 bis 15.12.2017" (Bewvlllgungszeltraum) gemal den §§23 44

der Landeshaushaltsordnung des Landes NRW eine Zuwendung in Hohe
von insgesamt ---- -Euro

i
Y

Bezlrksregierung

(GRS RE gt 'S

Datum
A3 .Mirz 2016

Aktenzelchen:
bel Antwort bitte angeben

Auskunft ertellt:

Herrdggmie,
Emall:

Telefon '
02931/62- S
Telefax
02931/82-2909

Selartzstr. 1

59821 Arnsharg

Hauptsltz
‘Selbedzstr 1;-56821. Amsberg

. Telefon:02031 82:0

poststelle@hra nrw.de
www.bra, nrw dé

» Servicezelten:
8:30-12i00 Ur -
unid 13:00 - 18:30 Uhe
Freltags bis 16{00.Uhr

Larideskasse: Disseldort
bei der Heleba:

IBAN:

DE27 3006.0000°0004 0080 17
BIC: WELADEDD.
Umsatzsteiier ID:
DE123878657
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o 1 lhr Antrag mit der Zusammenstellung der zuwendungsfahigen :

Im Haushaltsjahr 2016: - |
Im Haushaltsjahr 2017:

6. Auszahlung : '

- Die Zuwendung wird im Rahmen der verfligbaren Landesmittel auf ,
_Anforderung in vier gleichen Teilbetragen zum 15.2; 15.5., 15.8. und 15.11.
des jeweiligen Haushaltsjahres ausgezahit. Abweichend hlervon wird der
erste Teilbetrag fur das HaushaItSJahr 2016 auf Anforderung nach Emtrltt der
Bestandkraft ausgezahit. : |

Iech weise darauf hin, dass nicht oder verspatet abgerufene
: Zuwendungs(tell)betrage nicht mehr in Anspruch genommen werden kbnnen
I, |

Nebenbestimmungen

Gesamtausgaben und der Finanzierungsplan ist Bestandtell dieses
Bescheudes und wird fir verbindlich erklart,

2‘ Die beige‘fUQten ANBest-P sind B.estandtell dieses Besc.h_eides.

3 Abweichend und erganzend wird hierzu Folgendes bestlmmt
- Die Zuf'fern 1.4,5.4,8.3.18.5 ANBest-P finden keine Anwendung

~ - Nicht forderfahig sind: Erstattungsfahlge Mehrwertsteuern, Bankspesen und

Solizinsen (insbesondere. Darlehens- und Kontokorrentkreditzinsen), der Kauf

“von Fahrzeugen, Immobilien und Grundstiicken einschlieBlich-
“NotargebUihren, Abschreibungen, BuRgelder, Geldstrafen, Prozesskosten
Kautionen, Betriebskosten(-anteile) von Migrantenselbstorganisationen, die
eine Zentrenférderung im Rahmen des Forderkonzeptes sInterkulturelle
Zentren und niedrigschwellige Integrationsvorhaben® erhalten, Projekte bzw.
MaBnahmen, die inhaltlich identisch sind mit einem bereits durch das

- vorgenannte Programm geforderten niedrigschwelligen Integratlonsvorhaben
~ oder einer Uber das Programm ,Férderung von lntegratlonsagenturen fir die
Belange von Menschen mit Zuwanderungsgeschichte’ geforderten
spezifischen MaRnahme, Projekte bzw. Malnahmen, die sich Uberwiegend
der Pflege der Herkunftskultur oder der Rehglonsausubung ‘widmen. NICht

~ forderfahig sind Einzelprojekte, die aufgrund ihrer thematischen

Schwerpunkte von anderen Stellen des Landes Nordrhem—Westfalen
gefordert werden sowie berufsbezogene Angebote (z. B.
Bewerbungstralnmgs Vermittiung, Begleitung, Quahﬂmerungen),
Sprachkurse, schulische MaBnahmen und Hausaufgabenhilfe sowie
Maf&nahmen die als eintagige \/eranstaltungen konzipiert smd

- Forderfahig smd ausschlieBlich MaRnahmen, die mnerhalb des Landes
Nordrhein-Westfalen durchgefiihrt werden. Die Aktivitaten der

* Migrantenseibstorganisationen mussen auf eine Kommune uberreglonal oder
Iandeswelt ausgerlchtet sein.
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4. Die MaRnahme ist in der Zeit vom 01,04.2016 bis 31.12.2017 durchzufuhren
(Durchfuhrungszeltraum) x

Vor Beginn des Durchfiihrungszeitraumes darf mit der Marsnahme nlcht
begonnen werden (Verbot des vorzeitigen MaRnahmebeginhs gem Zlff 1.3
W zu § 44 LHO). .

5. Auf die Mitteilungspflichten nach Nr. 5 ANBest-P wird, besonders g ,
, hmgewnesen Insbesondere sind Abweichungen vom Fmanmerungsplan mit
_‘ der Bewalllgungsbehorde abzustlmmen

6; Fur die geférderte Malnahme ist eine gesonderte Kostensteile oder eln

- eigener Kontenkreis einzurichten oder alle der MaBnahme. zugehongen
Belege sind mit einer von lhnen zu vergebenden Projektnummer zu vqrsehen
~ $o dass alle Projekteinnahmen und -ausgaben, unterteilt nach Ausgabe— und
Einnahmearten eindeutig dem Projekt zuzuordnen sind. Diese Unterlagen
gind fur eventuelle Uberpriifungen vorzuhalten. i
7. Reisekosten im Rahmen der Maf&nahme sind nach den Bestvmmungen des.
Landesreisekostengesetzes (LRKG) in der jeweils. gultlgen Fassung
abzurechnen.

8. Bewirtungsausgaben werden grundsétzlich nicht als quendung’sfélﬁi_g
- anerkannt, sofern sie das die Héflichkeit gebistende MaR (Kaffee,
Soﬁgetranke sowie ein einfacher Imblss) Ubersteigen. é
1

9 Far dle BerUcksuchtlgung von burgerschaftllchem Engagement gelten

~ besondere Vorgaben Hierzu wird auf das beigefiigte Merkblatt venmesen

10. In Ab&nderung von Nr. 6 1 ANBest-P istder Bewuhgungsbehorde em
Zwischennachweis tiber die im Jahr 2016 erhaltenen Betrége in Form eines
einfachen Verwendungsnachweises nach beigefiugtem Muster bis zum
31.03.2017 vorzulegen. Dieser besteht aus einem Sachbericht und einer
summarischen Zusammenstellung der Einnahmen und Ausgaben
entsprechend der: Gllederung des Fmanzuerungsplans

11. Der Verwendungsnachweis Uber die gesamte Férderung ist mlr nach dem
beigeflgten Muster innerhalb von 6 Monaten nach Ablauf des
Bewilligungszeitraumes, somit spatestens zum 30.06. 2018 vorzulegen.
'Hmslchﬂlch der Gestaltung wird auf Nr. 6 ANBest-P; insbesondere 6.4, 6.5
und 6.7 hingewiesen. Unter anderem ist eine Liste der Einnahmen sowie eine
Liste der Ausgaben in zeitlicher Reihenfolge — mbglichst als Excel-TabeIlen -
vorzulegen; Die zeitliche Reihenfolge bestimmt sich nachden
Wertstellungsdaten Ihres Kreditinstitutes. Samtliche Onglnalbelege smd
vorzulegen.

12. Als Nachweis der Gemeinnitzigkeit des Vereins ist innerhalb des
Durchfuhrungszeitraumes (spatestens zum 31.07.17) der aktuelle
‘Freistellungsbescheid des Finanzamtes nachzureichen.
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13. Zuwendungsfahig sind Sachausgaben nur insoweit, als sie pro;ektbedmgt
zusatzlich entstehen. Die Zuwendungsfahlgkent von Sachausgaben ist davon
abhanglg, dass diese im Verwendungsnachweis im Einzelnen durch ‘

~ Originalbelege nachgewiesen werden. Als Sachausgaben sind A
zuwendungsfahig alle laufenden Ausgaben des Betriebs, im Wesentlichen die
Ausgaben fir Reisekosten, anteilige Miet- und Mietnebenkosten, Porto,

- Telefon- und Kopiergebihren sowie Buroverbrauchsmaterial, nicht jedoch
Kosten, die in der bereits vorhandenen Struktur des Zuwendungsempfangers
begrundet sind, z.B. sogenannte Overhead- oder Reglekosten |

1j4_. Die mit der Zuwendung erworbenen Gegensténde smd sorgsam zu
behandeln und vorhandene Geratepasse, Bedienungsanieitungen; Ga‘rantie’n
und Rechnungen sind im Original aufzubewahren. Gegensténde, deren
Anschaffungs~ oder Herstellungswert 410,00 € Ubersteigt, sind zu- ;
mventanmeren

‘15. Die zu‘r Erfullung des Zuwendungszwecks beschafften Gegensténée sind -
soweit.sie als zuwendungsfahig anerkannt werden - fir die Gesamtdauer der
Bezuschussung ausschlieBlich fur den im Zuwendungsbescheid genannten :
Zuwendungszweck zu benutzen (Zweckbindung). Die Zweckblndungsfnst

. betragt 3 Jahre. Nach Ablauf des Durchftihrungszeitraumes sind die’
Gegenstande ausschlieBlich fur Vereinszwecke zu benutzen, Bei emer
Nutzungsanderung mnerhalb der- Zweckbmdungsfrlst |st d|e

das Land zurUckzuzahIen

16. Bei Gesprachen mit der Presse sollte in geeigneter Form das fmanznelle
Engagement des Landes gewurdlgt werden. | "

17 In sémtllchen F’ubhkatlonen zu dem Pro;ekt ist das Ministerium fur
Ministerium fur Arbeit, Integratlon und Soziales des Landes Nordrheln-
Westfalen (MAIS NRW) als Zuwendungsgeber zu benennen und das :
-entsprechende Logo zu verwenden. Von diesen Publikationen sind jeweils.
Zwei Exemplare dem MAIS unentgeltlich-zur Verfiigung zu stellen.

Das Logo finden Sie zum Download unter

www . kfi.nrw.de/Foerderprogramme/MSO/index.php

18. Sie sind verpflichtet, mdgliche Vor-Ort-Priifungen

= des Landesrechnungshofes Nordrhein-Westfalen,

- der Bewilligungsbehérde,

- des fir Integration zustandigen Ministeriums des Landes NRW

~Nordrhein-Westfalen (Innenrevision) odervon diesen Stellen
Beauftragte zu- unterstttzen.

Sie mussen den priifenden Stellen und Personen Akteneinsicht

gewahren und die Beantwortung von Fragen durch Anwesenheit
-einer fur das Projekt verantwortlichen Person erméglichen.
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19. Betrage aus der gewahrten Zuwendung, die nicht verbraucht wurden sind
unverziglich an die Bewnlhgungsbehdrde zu erstatten. Vor der Erstattung der
nicht benstigten Mittel ist ein Kassenzeichen fir die Uberwelsung bei der
Bewulhgungsbehorde anzufordern. -

.
Besondere Hinweise

1, Die Auszahlung kann jedoch erst erfolgen, wenn der Bescheud
'bestandskraftlg geworden ist (nach Ablauf eines Monats nach Bekanntgabe
des Zuwendungsbescheides). Sie kénnen die Bestandskraft des §
Zuwendungsbescheides herbeifiihren und die Auszahlung beschleumgen
wenn Sie schriftlich erklaren, dass Sie auf die Einlegung von Rechtsbehelfen
”verznchten (siehe Vordruck Mittelanforderung 2016). - o

i
H

2 Ich weise darauf hin, dass aus dieser Bewulllgung nlcht geschlossen
werden kann, dass diese Férderung auch in kiinftigen Haushaltsjahren im

: blsherlgen Umfang erfolgen wird. Es ist hicht auszuschlieBen, dass die
Entwicklung der Haushaltslage des Landes Kirzungen von Zuwendungen im
‘Rahmen der Haushaltsplanung erfordert oder Zuwendungen deswegen ganz
entfallen. Ich bitte Sie, dieses Finanzrisiko, insbesondere bei Abschiuss,
Anderung oder Verlangerung von Vertragen (z B. fur Mietobjekte: oder
Personal) zu berucksxchtlgen

3 Grundiage dleses Zuwendungsbescheldes ist der Beschluss der EU-
Kommission vom 20,12.2011 tiber die Anwendung von Art. 106 Abs. 2 des
Vertrags Uber die Arbeitsweise der Europaischen Union (AEUV) auf staatllche
Beihilfen.in Form von Ausglelchslelstungen zugunsten bestimmter _'
Unternehmen, die mit der Erbringung von Dienstleistungen von allgememen
wutschaftllchem Interesse betraut sind. . :

4, Bei der MaRRnahme handelt es sich um eine Dienstleistung von
aligemeinem wirtschaftlichem Interesse i.S.d. Art. 106 Abs. 2 AEUV. Die
geforderten Tatigkeiten sind mit besonderen Gemeinwohlverpflichtungen
‘verbunden und werden im Interesse der Allgemeinheit erbracht. '

5 Samtliche Vordrucke finden Sie zukunftig zum Download im Internet unter
www kfi.nrw.de/Foerderprogramme/MSO/index.php. :

V. :
Rechtsbehelfsbelehrung

~ Gegen diesen Bej_scheid kann innerhalb eines Monats nach seiner
‘Bekanntgabe Klage bei dem Verwaltungsgericht :
Dilsseldorf, Bastionstr. 39, 40213 Diisseldorf
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ELTERN 4. Aktenablage Nr. 1.0

NETZWERK Seitelvon1l
Ordnerstruktur Inhalte des Ordners
Antrag = Antrag Original und Kopie
= Konzept
= Finanzplan
Bewilligung =  Bewilligung Original und Kopie
= Anlagen
Fordergeber = Zwischennachweis
= Verwendungsnachweis
=  Mittelabrufe
= Schriftverkehr, Aktennotizen
=  Urkunden
Finanzen = Eingangsrechnungen * Originalbelege und Kopie
= Ausgangsrechnungen *
= Kontoausziige (Kopie)
= Belegliste
Dozenten » Honorarvertrage *
= ggf. Qualifikationsnachweise, Lebenslauf usw.
Riume =  Mietvertrage *
= Schlisselvertrage usw.
Dokumentation =  Teilnehmerlisten *
= Veranstaltungsberichte *
= Protokolle (Vorstand, Arbeitsgruppen usw.) *
= Aktennotizen (Telefonate usw.)
= Zufriedenheitsbogen
* Inventarliste
Offentlichkeitsarbeit | = Pressemeldungen Belegexemplare im Original
= Presseinformation
=  Flyer*
= Fotos
= Sonstige (Roll-Up, Plakate,
Filme usw.)
Schriftverkehr =  Teilnehmer Auch E-Mails (Digitale Akte)
= Dozenten
= Kooperationspartner
= sonstige

* Belege fuir Dokumentation
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H Nr. 1.0
@%%NE . 5. Verantwortungsbereiche ceite 1 ven

(HINWEIS: Die Verwendung éffentlicher Finanzmittel gelingt am besten, wenn der Auftragnehmer eine
professionelle Organisationsstruktur besitzt. Ein Kennzeichen von Professionalisierung ist die Spezialisierung der
Aufgabenbereiche. So ldsst sich auch die Komplexitdt und Dynamik der Projektdurchfiihrung besser bewidiltigen.)

Offentlichkeitsarbeit:

Werbematerialien
Pressearbeit
Kommunikation
Projektprasentation
Netzwerkarbeit
Berichtswesen

Leistungserbringung:

Konzeption, Ablaufplanung
Veranstaltungsorganisation
Dozentenakquise

Beratung, Information
Anmeldung

Durchfiihrung

Projektverwaltung:
Finanzen, Controlling
Mittelabruf
Zwischen-,
Verwendungsnachweise
Vertrage
Aktenfihrung
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ELTERN

NETZWERK
NRW.
Integration miteinander
Honorarvertrag
zwischen

Elternnetzwerk NRW. Integration miteinander e.V.

(Auftraggeber)

und

Anrede Vorname/Name

StraRRe
PLZ Stadt

(Auftragnehmer)

Der Auftragnehmer Gbernimmt im Rahmen einer freiberuflichen Tatigkeit unterrichtliche Aufgaben auf der

Basis der folgenden vertraglichen Bedingungen:

Auftrag
Kurs-Nr.: Datum:
U.Std.: Uhrzeit:

Anzahl der Termine:

Vergiitung/U.-Std.:

Reisekosten:*

Gesamt-Honorar:

*Fahrtkosten werden nach Abgabe des Fahrtkostenformulars gesondert erstattet. Bitte beachten Sie die Regelung des

Landesreisekostengesetzes.

Fir die Honorarleistungen gelten folgende Bankdaten des Auftragnehmers:

Kontoinhaber:

Bank:

IBAN:

BIC:

Steueridentifikationsnummer:

(nur bei Bedarf)

Die umseitigen Vertragsbedingungen sind Bestandteil dieses Vertrages. Der Auftragnehmer erkennt mit seiner

Unterschrift beide Teile des Vertrags an.

iA.

Datum, Unterschrift Auftraggeber

Anschrift

NeustraBe 16

40213 Dusseldorf
info@elternnetzwerk-nrw.de

Telefon

0211 - 63553260/-64/-61
Telefax

0211- 20052692

Datum, Unterschrift Auftragnehmer

Bankverbindung Gesetzliche Vertreter
Sparkasse Wuppertal Erol Celik
IBAN: DE 37 330 5000 0000 0309 138 Luisa Rohden

BIC: WUPSDE33XXX



ELTERN
NETZWERK
NEW.

Integration miteinander
Vertragsbedingungen zum Honorarvertrag

& 1 Inhalt des Vertrages
Der Auftragnehmer verpflichtet sich Unterricht - wie umseitig definiert - zu erteilen.
Der Auftragnehmer unterliegt in der Art und Weise der padagogischen Vermittlung grundsatzlich keinem Weisungsrecht des
Auftraggebers, verpflichtet sich jedoch die Grundsatze des Auftraggebers in vollem Umfang zu achten und dagegen, weder

formal noch inhaltlich, zu verstoRen.

§ 2 Ort, Zeit und Pflichten

Der Auftragnehmer hat die Aufgabe:

1.
2.

3.

Den Unterricht in den angegebenen Rdumen zu erteilen.

Veranstaltungsraume fiir die Veranstaltung herzurichten und nach der Veranstaltung ordnungsgemaR zu verlassen und den
Auftraggeber in Kenntnis zu setzen, wenn etwas beschadigt ist.

Unterrichtszeiten wie umseitig beschrieben durchzufiihren, Anderungen der Unterrichtszeiten bediirfen der Riicksprache mit
dem Auftraggeber.

Der Auftragnehmer verpflichtet sich:

4.  Die Ubernommene Lehrtatigkeit personlich durchzufiihren bzw. sich in Ausnahmefallen um eine qualifizierte Vertretung, in
Absprache mit dem Auftraggeber, zu kimmern.

5. Inder Lehrveranstaltung nicht parteipolitisch tatig zu sein sowie jegliche Art religioser, ideologischer und wirtschaftlicher
Werbung fiir sich oder Dritte zu unterlassen.

6.  Anzuerkennen, dass fiir iberzogene Unterrichtsstunden kein Anspruch auf Vergiitung besteht und ausgefallene
Unterrichtsstunden nachgeholt werden miissen, es sei denn, dieses ist ausdricklich anders mit dem Auftraggeber vereinbart
worden.

7. Im Anschluss an den Kurs (max. 36 Stunden) den Auftraggeber personlich oder telefonisch tiber den Verlauf der Veranstaltung
(Teilnehmerzahl etc.) zu unterrichten.

8.  Sich zu vergewissern, dass alle Teilnehmer ordnungsgemaR angemeldet sind.

9.  Die Teilnehmerlisten entsprechend der Vorgaben des Auftraggebers zu fiihren.

10. Uber alle ihm wahrend seiner Tatigkeit fiir den Auftraggeber bekannt gewordenen Geschifts- und Betriebsgeheimnisse
wdahrend und nach Beendigung des Vertragsverhaltnisses Stillschweigen zu bewahren.

11. Sich mit den o&rtlichen Sicherheitsvorkehrungen vertraut zu machen.

§ 3 Vertragsdauer

1.  Der Vertrag beginnt und endet mit den umseitig angegebenen Zeiten.

2.  BeiVerstoRen gegen die im Honorarvertrag geregelten Vereinbarungen ist eine Kiindigung des Honorarvertrages jederzeit
moglich.

3. Esgelten die Bestimmungen und Vorschriften des Burgerlichen Gesetzbuches (BGB).

§ 4 Honorar

1.  Der Auftragnehmer erhalt fir seine Leistungen ein Honorar flr tatsachlich erteilten Unterricht, wie umseitig berechnet. Die
Abrechnung erfolgt nach Beendigung des Kurses und Ubersendung der vollstandig ausgefiillten Teilnehmerlisten an den
Auftraggeber.

2. BeiKursen, die Gber einen Zeitraum von 6 Monaten durchgefiihrt werden, besteht die Moglichkeit einer anteiligen Auszahlung
zum Quartalsende.

3.  Eserfolgt keine Lohnfortzahlung im Krankheitsfall. Es besteht kein Urlaubsanspruch.

4.  Die Parteien sind sich darlber einig, dass der Auftragnehmer Steuern selbst abfiihrt. Der Auftragnehmer ist verpflichtet, die
Honorarzahlungen gegenuber der Steuerbehdrde anzuzeigen. Die Tatigkeit ist nicht sozialversicherungspflichtig. Sofern
Sozialabgaben, gleich aus welchem Rechtsgrund, zu zahlen sind, werden diese ausschlielich vom Auftragnehmer endrichtet,
eine Beteiligung des Auftraggebers an solchen Abgaben findet nicht statt.

§ 5 Anzeige und Nachleistung bei Verhinderung

1.  Ausgefallene Unterrichtsstunden werden in Absprache mit dem Auftragnehmer nachgeholt.

2. BeiVerhinderung (z.B. Krankheit) sind der Auftraggeber und die Kursteilnehmer/innen sofort telefonisch zu benachrichtigen.

3. Termindnderungen missen mit dem Auftraggeber abgesprochen werden.

§ 6 Datenschutz

1. Bekannt gewordene Daten von Teilnehmenden dirfen nicht auerhalb der Lehrtatigkeit verwendet werden.

2. Der Auftragnehmer verpflichtet sich zur Geheimhaltung der ihr in Ausfiihrung des Vertrages bekannt gewordenen
personenbezogenen Daten. Dies gilt auch fiir die Zeit nach Beendigung des Vertragsverhaltnisses.

§ 7 Schlussbestimmung

1.  Alle wechselseitigen Anspriiche aus diesem Vertrag verfallen, wenn sie nicht innerhalb von zwei Monaten schriftlich geltend
gemacht werden.

2. Anderungen und Erginzungen des Honorarvertrages bediirfen der Schriftform.

Anschrift Telefon Bankverbindung Gesetzliche Vertreter
NeustraRe 16 0211 - 63553260/-64/-61 Sparkasse Wuppertal Erol Gelik
40213 Dusseldorf Telefax IBAN: DE 37 330 5000 0000 0309 138 Luisa Rohden

info@elternnetzwerk-nrw.de 0211- 20052692 BIC: WUPSDE33XXX



ElternetzWerk NRW e.V.
Neustrale 16

40213 Dusseldor o . Ort, Datum

Name/ Anschrift des Tragets/ Firmensteripel

Bezirksregierung Arnsberg
Dez. 36.2.3
~ Selbertzstrale 1

59821 Arnsberg

Zuwendungen des Landes Nordrhem-Westfalen,
Gewdhrung einer Fbrderung im Rahmen der Einzelprojektférderung 2016 2018

| Auszahlung der Zuwendung
Haushaltsjahr 2018 '

Zuwénd'ungsbescheid der Bezirksregierung Arnsberg vom "
AZ: e

Die bewilligté Gesamfzﬂw'endungbezieht sich auf die Haushaltsjahre 2016-2018

_Gesamtausgaben " Bewulllgte Gesamtzuwendun
[€ 66.249,80 | - [€ 45 ooog?ﬂ
- Zuwendung fur das Jahr 2018 4 |€. _ 15.000,00 |
- Flr das Projekt bis dato verausgabte Mittel Euro-
v Abgerufene Zuwendung _;__Rate 2018 . ._ _ . Euro

Um Uben/veisung des angeforderten Betrages wird gebeten.

IBAN . -

~ Der Bescheid ist bestandskraftig
[] ‘durch Ablauf der Rechtsbehelfsfrlst

[] durch Rechtsmittelverzicht, der hiermit
ausdrilicklich erklért - wird.

Ort, Datum - ' ‘ (réchtsverbindliche Unterschrift)




Wf

Die Beleglisten miissen alle mit dem Zuwendun_gszweck zusammenhéngenden

. Anlage "Anforderungen an die’ Belegllsten"

" Ausgaben und Einvnahmen (eigene_n' Mittel, Leistungen Dritter, Zuwendungen)

enthalten. Es reicht nicht aus, etwa nur die Ausgaben in Hohe der bewilligten

_' Zuwendung nachzuweiéen. Die Beleglisten inussen auch die Finanzieruhg -des -
* Projekts in vollem Umfang darstellen. - | I

- Die “Einna.hmen und- Ausgaben sind getrennt 'voneinander . in zeitlicher

Reihe,nfolge," gegliedert nach- ~ Personalausgaben und Sachausgaben_,

_hachzuweisen.

Die Beleglisten miissen folgende Angaben enthalten

‘Belegnummer; Datum der Buchung, Empfénger/Emzahler Grund der Zahlung,

Betrag, Datum der Zahlung, Zahlungsweise

Die Originalbelege missen e'ine'eindeutigé Zuordnung zu jeder einzelnen -
Zahlung ermdglichen. ’
Die Summe der einzelnen Ausgabenposmonen ist in der Belegliste zu addieren

~und ein Gesamtausgabenbetrag auszuwelsen

'_ Zusatz: Es wird_ empfohlen, die Belegliste nach fblgéhde‘m Muster zu gestalten:

Einnahmen

Beleg | Empfanger/ Grund. Zahluhgé- Buchungs- |Betrag |Netto- Zahllung’ss
Nr. | Einzahler _|datum __|datum |betrag" |weise
Ausgaben : : .

-| Beleg | Empfénger/ | Grund | Zahlungs- {Buchungs- |Betrag |Netto- Zahlungs-
Nr. Einzahler . . |datum |datum |betrag’ | weise .

Sollten Sie SICh flir einen anderen Aufbau der Belegllsten entschelden smd die
oben geforderten Daten zwmgend aufzunehmen! .

Falls moglich wird um Ubersendung der Belegllste auch im Excel- Format
gebeten

' Die Nettobetragsangabe ist nur erforderlich, wenn der Zuwendungsempfénger

. Vvorsteuerabzugsberechtigt ist._




-Bezirksregierung Arnsberg

Einnahmen

Dezernat 36 E

Az.:36.2.3-MSO -

Beleg Nr.
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Buchungsdatum
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Bezirksregierung Arnsberg Dezernat36 - : Az.:36.2.3-MSO -

>=mmm_um_= g

Beleg Nr. |Zahlungsempfinger |Zahlungsgrund - Zahlungsdatum __w:nr:,zmmamgz_ Betrag . |Bemerkungen

W |0 [N o | b W N |
s

[y
o

[y
[

[y
N

=
w.

[y
N

[y
[

[y
[«)]

=
-~

=
o0

s
[To)




Zuwendungsempfanger - (Ort) .,(Datum)
Ansprechpartner:

TelNr:

Bezirksregierung Arnsberg

Dezernat 36 - Kfl : .
Seibertzstralie 1 - Dezernat 36.2.3 MSO-E- © 16-18
59821 Arnsberg ' ' ‘

Verwendungsnachweis HJ 2016-2018

Zuwendungen des Landes Nordrheln-WestfaIen,

Gewahrung von Zuwendungen flr Selbstorganisationen von Mlgrantlnnen und Mlg-
ranten im Rahmen der Einzelprojektférderung —

Férderphase 2016-2018

Name des Projektes:

Durch Zuwendungsbescheide der Bezirksregierung Arnsherg

vom 2016, AZ. 36.2.3 MSO- E- 16/17
und : 2017, AZ. 36.2.3 MSO- E- - 16/18(Verlangerung)

wurden zur Flnan2|erung der o.a. Mafsnahme

insgesamt . - | EUR
Es wurden ausgezahlt ‘ . insgesamt . ' EUR
Sachbericht

(Eingehende Darstellung der durchgefihrten Malnahme, u. a.. Beginn, MaBnahme-
dauer, Abschluss, Erfolg und Auswirkungen der Mallnahme, etwaige Abweichungen

von dem im Zuwendungsbescheld zugrunde liegenden Planungen und vom Flnan-
- | zierungsplan.)




Finanzielle Ubersicht zum 31. Dezember 2018

1. Einnahmen

Lt Zuwendungsbescheld ,
| MOBUe AR | Hizepszote

B

Eigénénteil
(mindestens 20%)

Euro

v.H

Euro | v.H.

Eigenmittel

Biirgerschaftliches Engagement
(maximal 10%)

Leistungen Dritter .
(ohne &ffentliche Forderung)

Bev-villigte offentliche Férderung

durch:

' Zuwenduhg des Landes

(Anteilfinanzierung - max. 80 %)

insgesamt

100

100

2, Ausgaben

' Lt. Zuwendungsbescheid |

~ HJ 2016 bis 2018 .

Lt Abrechnung

| HJ2016bis 2018

insgesamt

Davon zu-
wendungs-
fahig

insgesamt | - davon zuwen-
o dungsfahig

Euro

Euro

Euro . Euro

Personalkosten

Honorarkosten

Sachkosten

‘ Biifgerschaftliches Engagemenf

Insgesamt’ o
Davon zuwendungsfihig




‘Bestitigung

Es wird bestatigt, dass

O die Allgemeinen und Besonderen Nebenbestlmmungen des Zuwendungsbescheldes be-
achtet wurden,

O die Ausgaben notwendig waren, wirtschaftlich und sparsam verfahren worden ist und die
Ausgaben im Verwendungsnachweis mit den Blichern und Belegen Ubereinstimmen,

(3 die Inventarisierung der mit der Zuwendung beschafften Gegenstande nach der Nr. 4.2
ANBest-P vorgenommen wurde. :

3 *)eine Prufungseinrichtung im Sinne der Nr. 7.2 ANBest-P

3 nicht unterhalten wird
3 unterhalten wird

‘und

3 die Prufung der Verwendungsnachwelse durch die Prufungselnrlchtung mit folgen-
dem vollstandigen Ergebnis erfolgt: - _

O siehe den beigefligten Prifvermerk/-bericht
0 Angabe des Priifergebnisses

O “eine sachlich und féchlich unabhangige Beauftragte oder ein sachlich und fachlich unab-
héangiger Beauftragter(r)

(Abschiusspriiferin oder Abschlussprifer, wie z.B. Steuerberaterin oder Steuerberater,
Wirtschaftspriiferin oder Wirtschaftsprifer, gegignete nebenberufliche bzw. ehrenamtliche
Abschlusspriferin oder geeigneter nebenberuflicher bzw. ehrenamtiicher Abschlussprufer,
Prufungsgesellschaft) die Prifung des Verwendungsnachweises mit folgendem Ergebnis
vorgenommen hat: '

0O siehe den beigeflgten Prifvermerk/-bericht

Die vorgenannten Angaben stimmen mit dem Zuwendungsbescheld und der Buchflhrung
Uberein. '

- | (Ort/Datum) - ' (Rechtsverbindliche Unterschrift)

) Zutreffendes bitte ankreuzen




ELTERN
NETZWERK
NRW.,

10. Checkliste Projektabschluss

Nr.: 1.0
Seite1von 1

(HINWEIS: Wer hinter dem Geld hinterher rennen muss, hat verloren! Honorare und Rechnungen werden erst
ausgezahlt, wenn alle Unterlagen vollstdndig ausgefiillt und fristgerecht vorliegen und ihre Richtigkeit gepriift
ist. Bei Abweichungen kann Nachverhandelt oder Geld einbehalten werden. Fiir das Austeilen, Ausfiillen und
Einsammeln der TN-Listen und des TN-Zufriedenheitsbogen ist soweit nicht anders vereinbart der Dozent

zustéindig.)

Projekttitel: AZ:

Lfnr. Aufgaben erl.
10 | Alle Vertrage sind unterschrieben und liegen vor
20 | Lehrmaterial von Dozent (z.B. Power-Point)
30 | TN-Liste von Dozent zuriick X
40 | FB TN-Zufriedenheit von Dozent zuriick X
50 | FB-Kundenzufriedenheit auswerten
60 | Honorar anweisen, Rechnungen bezahlen
70 | Bericht schreiben X
80 | Ggf. Abrechnung Fordergelder

© Lehrmaterial Dialog Afrika




ELTERN
NETZWERK
NEW.

Integration miteinander

Teilnehmer*innenliste

Die Seminarleitung bestatigt die Durchflihrung der
Veranstaltung und angegebenen Unterrichtsstunden:

Unterschrift Seminarleiter/in:

Kurstitel:

Datum: Kurs-Nr.:

Ort: Gebiihr:

Leitung: Beginn Ende

Nr. Name TN Adresse TN Verein Unterschrift TN

© Lehrmaterial Dialog Afrika

Hinweis zum Datenschutz: Ihre personenbezogenen Daten sind fiir die administrative Organisation unserer Veranstaltung sowie fiir die Projektabwicklung- und Evaluation erforderlich und werden ausschlieBlich fiir diese Zwecke
genutzt. Die Daten werden an das Kompetenzzentrum fiir Integration der Bezirksregierung in Arnsberg weitergegeben. Eine Weitergabe an andere Dritte ist ausgeschlossen. Die Aufbewahrungsfrist fir diese Unterlagen betragt
grundsatzlich funf volle Kalenderjahre gerechnet nach Abschluss der Verwendungsnachweispriifung (1.1 ANBest-P). Bei Fragen zum Umgang mit lhren personenbezogenen Daten wenden Sie sich bitte an info@elternnetzwerk-

nrw.de.

Mit der Anmeldung zu der Veranstaltung erklaren Sie sich bereit, dass wahrend der Veranstaltung Foto- und Videoaufnahmen von Ihnen erstellt werden diirfen. Die Nutzungsrechte werden an das Elternnetzwerk NRW libertragen.
Das Elternnetzwerk darf die produzierten Bilder und Videos ohne jede zeitliche, értliche und inhaltliche Einschrankung publizistisch zur lllustration und zu Werbezwecken (u.a. fiir Offentlichkeitsarbeit) verwenden. Wir danken

lhnen ganz herzlich fiir Ihre Kooperation. Sollten Sie nicht einverstanden sein, so wenden Sie sich bitte im Vorfeld der Veranstaltung an die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter des Elternnetzwerks NRW.




ELTERN

NETZWERK

NEW.

Integration miteinander

Teilnehmer*innenliste

Die Seminarleitung bestatigt die Durchflihrung der
Veranstaltung und angegebenen Unterrichtsstunden:

Unterschrift Seminarleiter/in:

Nr.

Name TN

Adresse TN

Verein Unterschrift TN

© Lehrmaterial Dialog Afrika

Hinweis zum Datenschutz: Ihre personenbezogenen Daten sind fiir die administrative Organisation unserer Veranstaltung sowie fiir die Projektabwicklung- und Evaluation erforderlich und werden ausschlieBlich fiir diese Zwecke
genutzt. Die Daten werden an das Kompetenzzentrum fiir Integration der Bezirksregierung in Arnsberg weitergegeben. Eine Weitergabe an andere Dritte ist ausgeschlossen. Die Aufbewahrungsfrist fir diese Unterlagen betragt
grundsatzlich funf volle Kalenderjahre gerechnet nach Abschluss der Verwendungsnachweispriifung (1.1 ANBest-P). Bei Fragen zum Umgang mit lhren personenbezogenen Daten wenden Sie sich bitte an info@elternnetzwerk-
nrw.de.

Mit der Anmeldung zu der Veranstaltung erklaren Sie sich bereit, dass wahrend der Veranstaltung Foto- und Videoaufnahmen von Ihnen erstellt werden diirfen. Die Nutzungsrechte werden an das Elternnetzwerk NRW libertragen.
Das Elternnetzwerk darf die produzierten Bilder und Videos ohne jede zeitliche, értliche und inhaltliche Einschrankung publizistisch zur lllustration und zu Werbezwecken (u.a. fiir Offentlichkeitsarbeit) verwenden. Wir danken

lhnen ganz herzlich fiir Ihre Kooperation. Sollten Sie nicht einverstanden sein, so wenden Sie sich bitte im Vorfeld der Veranstaltung an die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter des Elternnetzwerks NRW.




ELTERN 12
NETZWERK -
NEW.

Integration miteinander

Teilnehmer*innenzufriedenheit

Datum:
30.06.2018

Revisions-Nr. 3.0

Seite 1von 1

Veranstaltungsdatum:

Veranstaltungstitel/-Nr.:

Referent*in:

Sehr geehrte Damen und Herren,

wir bitten Sie, den folgenden Fragebogen auszufiillen und an den Referenten weiterzugeben. lhre Kritik
und Anregungen nutzen wir zur Verbesserung der Qualitdt unserer Veranstaltungen.

Der Fragebogen ist anonym.
Herzlichen Dank fiir Ihr Engagement!

Ihr Elternnetzwerk NRW - Integration miteinander e.V.
Bitte bewerten Sie:

Die Veranstaltung hat meine Erwartungen erfullt.

Ich bin mit den Ergebnissen der Veranstaltung zufrieden.
Ich bin mit den besprochenen Inhalten zufrieden.
Die/Der Dozent*in war kompetent.

Der Veranstaltungsablauf war gut strukturiert.

Die Inhalte waren fiir mich gut nachvollziehbar.

Die Atmosphare wahrend der Veranstaltung habe ich als gut empfunden.

Mit den angewandten Methoden bin ich zufrieden.
Mit der Organisation und Zeitgestaltung bin ich zufrieden.
Mit dem Service rund um die Anmeldung bin ich zufrieden.

Der Besuch der Veranstaltung war fiir die Vereinsarbeit sinnvoll.

*Bewertung: 1 = Stimme voll zu; 2 = Stimme zu; 3 = Stimme nicht voll zu; 4 = Stimme nicht zu

Sonstige Hinweise, Anregungen und Vorschlage:

Bewertung*

L2] [3][4
L2] [3][4
L2] [3][4
L2] [3][4
L2] [3][4
L2] [3][4
L2] [3][4
L2] [3][4
L2] [3][4
L2] [3][4
L2] [3][4

Lehrmaterial Dialog Afrika




Das weil3e Blatt, mein Feind!
Oder wie schreibe ich einen Projektbericht?

Tipp:
Wenn ich keine eigenen Worte zum Einstig finde, schreibe ich die
Worte von jemand anderem auf und beginne mit einem Zitat!

© Lehrmaterial Dialog Afrika



H Nr. 1.0
e 14. Schreib-Regeln Seite 1von 1
Lfnr. Hinweise Anmerkungen
10 | Definiere den Berichte fiir Offentlichkeit (>Homepage, Presse
Adressaten! usw.)
Bericht an Fordergeber (->Abgleich mit Aussagen
im Antrag)
20 | Nimm Dir Zeit! In der Ruhe liegt die Kraft.
Fiir eine Seite braucht man einen Tag (10 Std.).
30 | Gib Dir Mihe! Schreibe einen ersten Textentwurf (1. Version).
Lasse den Text 24 Stunden liegen.
Uberarbeite den Text (2. Version).
40 | Schreibe wie ein Keine ausschweifende Prosa.
Journalist! Formuliere anschaulich, konkret und prazise.
50 | Stelle Dich der Den Text durch einen AuBenstehenden
Kritik! gegenlesen lassen (= Nachvollziehbarkeit,
Rechtschreibung).
60 | Beende den Perfektionismus macht unzufrieden.
Text! Akzeptiere das Ergebnis.
70 | Lerne dazu! Lese den Text vier Woche spater noch einmal.

Lese wie andere es machen.

Merke:

,Der ndchste Text ist immer der beste!”

© Lehrmaterial Dialog Afrika




. Nr. 1.0
e 15. Dokumentation Seite 1 von 1

NEW.

Integration miteinander

(HINWEIS: Der Projektbericht richtet sich an AufSenstehende, die alles Wichtige tiber den Inhalt und Verlauf der Veranstaltung erfahren sollen. Um Doppelarbeiten zu vermeiden,
sollte er zugleich fiir den Zwischen- und Verwendungsnachweis nutzbar sein. Es empfiehlt sich vorher zu (iberlegen, welche Fragen der Férdergeber beantwortet haben will.
Keine ausschweifende Prosa, schreibe wie ein Journalist: anschaulich, konkret und prdzise. Aussagen miissen belegbar sein!)

Lfnr. Fragen Antworten Belege
10 Thema der Veranstaltung? Kann bereits aus der Uberschrift hervorgehen
20 Datum der Veranstaltung? Abweichung von Planung? Wenn ja: warum? Rechnungen
30 Ort der Veranstaltung? Kooperationspartner, Eighung Mietvertag, Kooperationsvertrag
40 Offentlichkeitsarbeit? Flyer, Emails, Rundruf, Presse usw. Belegexemplare
50 Teilnehmerzahl? Abweichung von Zielzahl? Wenn ja: warum? TN-Liste
60 Wer hat teilgenommen? Institutionen, Reprasentanten, Geschlecht, TN-Liste, Fotos
Nationalitat, Alter, Mitglieder, Gaste usw.
70 Dozent(en)? Name, Institution, Kompetenz, Eignung Honorarvertrag
80 Ablauf der Veranstaltung? Chronologische Darstellung des inhaltlichen Ggf. Vortragsskript
Ablaufs. Vortragstitel und Kernaussagen nennen.
90 Methoden? Vortrag, Arbeitsgruppe, Expertengesprach, Unterrichtsmaterial, Fotos, Dokumente usw.
Erkundung usw.
100 | Ergebnisse? Ideen der TN, Beschliisse, TN-Zufriedenheit Protokolle, Fotos, TN-Fragebogen
110 | Resonanz? Presseberichte, Reaktionen Dritter usw. Presseartikel, Briefe usw.

© Lehrmaterial Dialog Afrika




Erfolgreicher Start der modularen Qualifizierung im
Projektmanagement

Am Samstag, den 17.09.2016 startete unsere modulare Qualifizierung ,,Starke Projekte —
Starke Vereine” mit dem Modul 1 zum Thema ,,Sozialraumanalyse”.

In den Raumlichkeiten des Vereins ,Giresunlular Kultur- und Integrationsverein® in Milheim
an der Ruhr fanden sich am Samstagvormittag 16 Teilnehmer*innen ein, um gemeinsam mit
der Referentin Petra Lahrkamp in das Projekt einzusteigen.

Zunachst bekamen die Teilnehmer*innen von der Referentin allgemeine Informationen zur
Erstellung einer Sozialraumanalyse und Definitionen vermittelt. Gemeinsam wurde
erarbeitet, wozu eine Sozialraumanalyse in der Vereins- und Projektarbeit sinnvoll und
notwendig ist und wie am besten vorgegangen wird. Hierzu lernten die Teilnehmer*innen
die verschiedenen Phasen einer Sozialraumanalyse kennen. Auch qualitative und
guantitative Methoden waren Teil des Seminars. AuBerdem wurden den Teilnehmern*innen
Werkzeuge an die Hand gegeben, um die Durchfiihrung einer Sozialraumanalyse zu
erleichtern.

In Kleingruppen hatten die Teilnehmer*innen im Anschluss die Aufgabe, anhand eines
fiktiven Projektes eine Sozialraumanalyse beispielhaft durchzufiihren. Die Ergebnisse wurden
am Ende der ganzen Gruppe vorgestellt.

l |

” §
7« (o
| ! A
| _,

Der Vorstand des Elternnetzwerks freut sich, dass das Projekt von unseren Mitgliedsvereinen
so gut angenommen wurde. Insgesamt haben sich Teilnehmer*innen aus 15
unterschiedlichen Vereinen angemeldet. Die erste Veranstaltung war mit 91% positiver
Bewertung ein voller Erfolg! Wir freuen uns auf weitere tolle Veranstaltungen gemeinsam
mit lhnen!

Das nachste Modul findet am 29.10.2016 in Unna statt. Das Thema von Modul 2 lautet:
Projektentwicklung.



Nachweis biirgerschaftliches Engagement

zum Antrag auf Gewéhrung einer Landeszuwendung fiir Migrantenselbstorganisationen

im Rahmen einer Einzelprojektférderung

im Haushaltsjahr 2016 / 2017

Stundenngc’hweis fiir geleistete ehrenamtliche Titigkeit ( biirgerschaftliches Engagement )

(Basis fiir die Berechhung des birgerschaftlichen Engagements ist der geman Richtlinie vorgegebene Stundensatz von

10 € pro geleisteter Arbeitsstunde)

Zu Az: 36.2.3 MSO E-066 16/17

Zuwendungempfanger:

Elternnetzwerk NRW
Integration miteinandere.V.
Neustralle 16

' ’/"‘3213 Dusseldorf

Bezeichnung des Projekts:

Hiermit bestatige ich,

Name:
Vorname:
Strasse:
PLZ Ort:

in der Zeit vom

, ‘i}r das o.g. Projekt

Véeschreibung der Tatigkeit:

Datum

Unterschrift des ehrenamtﬁchen Mitarbeiters

bis

Stunden ehrenamilich tétig gewesen zu sein,

Datum

Stempel und Unterschrift des Zuwendungsempfingers
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